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Nội dung công việc
- Rà soát công tác điều tra các độ tuổi ở tổ dân phố được phân công.
- Chiêu sinh trẻ đến trường.

- Dọn vệ sinh trường lớp
- Phân công giáo viên đứng lớp

- Tham gia học chính trị hè năm học 2018-2019

- Dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2018-2019 cấp học mầm non tại phòng GD&ĐT

- Xây dựng kế hoạch chủ đề năm học 2018-2019 khối MG bé, Nhà trẻ

- Tham gia học trung cấp chính trị tại trường chính trị Nguyễn Chí Thanh

- Chuẩn bị ngày hội đến trường của bé.
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- Tổ chức ngày hội đến trường của bé năm học 2018 – 2019.

- Bổ sung kế hoạch năm học các khối, lớp

- Họp phụ huynh học sinh trường, lớp và Đại hội cha mẹ học sinh trường.
- Tổ chức tết trung thu cho các cháu.

- Tổ chức cân đo quý I cho trẻ toàn trường

- Tổ chức Hội nghị xây dựng kế hoạch năm học 2018 – 2019.

- Dự giờ hoạt động chuyên môn của khối lớp phụ trách.

- Làm hồ sơ phổ cập của trường.

- Điều tra nhóm trẻ gia đình tại địa bàn phụ trách.
- Dạy các kỹ năng sống cho trẻ.

- Rèn nề nếp, thói quen sinh hoạt, vệ sinh cá nhân cho trẻ.
- Tham gia học lớp TCCT tại trường Chính trị Nguyễn Chí Thanh
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I. Những hoạt động trong nhà trường:
- Chuẩn bị Hồ sơ PCGD để tự kiểm tra công nhận phổ cập giáo dục mầm non cho trẻ 5 tuổi và đề nghị tỉnh kiểm tra.

- Chỉ đạo khối MG bé, Nhà trẻ thực hiện chủ đề trong tháng

- Tổ chức họp chuyên môn Khối MG bé, Nhà trẻ

- Duyệt kế hoạch chủ đề khối MG bé

- Đón đoàn thẩm định cơ quan văn hóa Thị xã.

- Duyệt HSSS khối Nhà trẻ

- Rà soát và nhập phần mềm phổ cập.

- Tổ chức khám sức khỏe đợt 1 cho trẻ toàn trường

- Tham dự lớp tập huấn chuyên môn.

- Kiểm tra nhóm trẻ gia đình.

- Tham gia sinh hoạt mạng lưới chuyên môn.

- Dự giờ hoạt động dạy học của giáo viên.

- Hoàn thành hồ sơ, sổ sách để bàn giao nội bộ hiệu trưởng chuẩn bị nghỉ hưu.

- Tham gia học lớp TCCT tại trường Chính trị Nguyễn Chí Thanh
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- Bàn giao nội bộ Hiệu trưởng nghỉ hưu theo chế độ

- Chỉ đạo Khối MG bé và Nhà trẻ thực hiện chủ đề theo khối lớp

- Duyệt kế hoạch và Hồ sơ giáo án các khối lớp

- Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn tại trường mầm non Thủy Thanh 2
- Tham gia hội thi cắm hoa do liên đoàn lao động Thị xã tổ chức

- Đón đoàn kiểm tra PCCC.

- Hoàn thành hồ sơ phổ cập đón đoàn kiểm tra phổ cập của Thị xã.

- Tham gia thi ”Viết lời mới theo làn điệu dân ca” do Phòng GD&ĐT tổ chức.

- Dự giờ thao giảng chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11. 
- Tổ chức giao lưu ”Bé khéo tay” cấp trường.
- Nhắc nhở giáo viên cho trẻ nằm trên sạp, đủ chăn ấm, đi dép trong nhà. Nhắc nhở phụ huynh mang đủ quần áo cho trẻ  nhà trẻ, mặc ấm cho trẻ về mùa đông.

- Tham gia học lớp TCCT tại trường Chính trị Nguyễn Chí Thanh

                                                                              
         PHÓ HIỆU TRƯỞNG
                                                                     Hà Thị Thùy Hạnh
KẾ HOẠCH THÁNG 12 NĂM 2018
- Cân đo khám sức khỏe quý II cho trẻ toàn trường.

- Tổ chức thi giáo viên dạy giỏi cấp trường năm học 2018-2019
- Tham gia sinh hoạt chuyên môn theo cụm tại trường mầm non Thủy Lương.
- Duyệt giáo án các khối lớp phụ trách, chỉ đạo khối MG bé và Nhà trẻ thực hiện chủ đề trong tháng.
- Dự giờ hoạt động chuyên môn các lớp .

- Tổ chức giao lưu “Bé sáng tạo” và trưng bày triển lãm tranh của các khối lớp.

- Hoàn thành hồ sơ phổ cập GDTE5T.

- Tham gia học lớp TCCT tại trường Chính trị Nguyễn Chí Thanh
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- Tham gia sinh hoạt chuyên môn theo cụm tại trường mầm non Nắng Hồng

- Sinh hoạt chuyên môn các khối, lớp phụ trách

- Duyệt giáo án các khối lớp phụ trách, chỉ đạo khối MG bé và Nhà trẻ thực hiện chủ đề trong tháng.

- Kiểm tra hoạt động chuyên môn các lớp.

- Nhận bàn giao 3 lớp mới.
- Phân chia tài sản, cơ sỏ vật chất cho các lớp mới.
- Tham gia học lớp TCCT tại trường Chính trị Nguyễn Chí Thanh

- Dọn vệ sinh, kiểm kê tài sản, niêm phong tài sản các lớp trước khi nghỉ tết

- Phân công lịch trực tết Nguyên Đán Kỷ Hợi.
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       - Tổ chức vệ sinh trong và ngoài lớp sau khi nghỉ tết.
- Kiểm tra nề nếp sau kì nghỉ tết của các khối lớp  phụ trách
- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn khối Nhà Trẻ và MG bé

- Tham gia sinh hoạt cụm chuyên môn tại trường mầm non Họa Mi

- Duyệt giáo án các khối lớp phụ trách, chỉ đạo khối MG bé và Nhà trẻ thực hiện chủ đề trong tháng.

- Dự giờ hoạt động chuyên môn của các khối lớp phụ trách.
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- Cân đo khám sức khỏe quý III cho trẻ toàn trường.

- Tham gia liên hoan Bé tài năng cấp Thị xã.

- Dự giờ toàn diện các lớp.

- Tham gia thi đánh cầu lông do liên đoàn lao động tổ chức.
- Tham gia sinh hoạt chuyên môn theo cụm tại trường mầm non Hoa Sữa.

- Duyệt giáo án các khối lớp phụ trách, chỉ đạo khối MG bé và Nhà trẻ thực hiện chủ đề trong tháng.

- Dự giờ hoạt động chuyên môn các lớp .

- Tổ chức cho trẻ 5 tuổi đi tham quan, dã ngoại tại Tiểu đoàn tăng thiết giáp 3.
- Tham gia thực hiện đề án “Ngày chủ nhật xanh”  
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- Sinh hoạt chuyên môn khối, lớp phụ trách.

- Tổ chức ngày hội thể dục thể thao cho trẻ.

- Duyệt giáo án các khối lớp phụ trách, chỉ đạo khối MG bé và Nhà trẻ thực hiện chủ đề trong tháng.

- Dự giờ hoạt động chuyên môn các lớp .

- Tập huấn đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, giáo viên theo thông tư mới cấp trường.
- Tiếp tục hưởng ứng, tham gia dọn dẹp vệ sinh trong và ngoài trường theo đề án “Ngày chủ nhật xanh”
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- Duyệt giáo án các khối lớp phụ trách, chỉ đạo khối MG bé và Nhà trẻ thực hiện chủ đề trong tháng.

- Dự giờ hoạt động chuyên môn các lớp .

- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra VSATTP của Thị Xã.
- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra chấm thi đua khối mầm non.

- Chấm bồi dưỡng thường xuyên.

- Báo cáo bồi dưỡng thường xuyên nộp phòng GD&ĐT đúng thời gian quy định.

- Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, giáo viên. Bình xét thi đua cuối năm.
- Hoàn thành các loại hồ sơ thi đua cuối năm.

- Tổ chức đêm văn nghệ cho trẻ.

- Tổ chức lễ tổng kết, phát thưởng cho trẻ.

- Tổ chức lễ ra trường cho trẻ 5 tuổi.

- Kiểm kê tài sản cuối năm.

- Phân công điều tra PCGD-XMC trên địa bàn trong tuyến trường phụ trách.
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